Gymnazium
Olomouc - Hej¢in

Smeérnice o poskytovani informaci

Touto smérnici se stanovi zasady upravujici postup Skoly pfi poskytovani informaci podle
zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Podle zakona €. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim (déle jen zakon) jsme
povinnym subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

2. Skola neni povinna poskytovat informace podle zakona ¢&. 106/1999Sb, jestlize poskytovani
danych informaci upravuje zvlastni zakon (napf. zdkon o prdvu na informace o Zivotnim
prostredi).

3. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazl na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci.

Clanek 2
Zadatel
1. Zadatelem o informaci mGze byt jakdkoli fyzicka osoba i pravnicka osoba, a to bez ohledu na
vztah Zadatele ke Skole nebo odlvodnéni zajmu Zadatele o informaci.

Clanek 3
Vyrizovani zadosti

1. Pisemnou Zadost o poskytnuti informace Ize podat prostfednictvim poSty na adresu
Gymnazia, Olomouc - Hejcin, Tomkova 45, 779 00 Olomouc, osobné na sekretariatu skoly,
prostfednictvim elektronické posty na adrese stejskalova@gytool.cz

a. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzime a musi z ni byt zfejmé:

komu je urcena,

ze jde o poskytnuti informace ve smyslu zakona 106/1999 Sb.,

kdo ji Cini, viz §14 (2),

vymezen predmeét Zadosti, tj. poZadovana informace.

2. Ustni z4adost Ize vyfidit Ustné.
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Clanek 4
Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera

a. vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narod-
nosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, o vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualni orientaci, rodinnych pftislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby;

b. je oznacena jako obchodni tajemstvi;

c. bylaziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi;

d. se tyka probihajiciho trestniho fizeni, soudli nebo jejiz poskytnuti by bylo porusenim
ochrany dusevniho vlastnictvi;

e. reditel Skoly mGZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim.

Informace se neposkytne v pfipadech uvedenych v § 7 aZ § 11 zdkona, a to v pfipadé, Ze
pozadovana informace je oznacena za utajovanou (§ 7), pfip. za obchodni tajemstvi (§ 9). Dale se
informace neposkytne v pripadech, které jsou upraveny zvlastnimi zdkony a dalSim omezenim
prava na informace (§ 11 a 12 zdkona).

Clanek 5
Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani a vyfizovani Zadosti odpovida osoba povérend feditelem Skoly. Pokud Zadost o po-
skytnuti informace sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, mlze feditel misto této
informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace (napt. na
sekretaridtu skoly, na webovych strankach apod.).

V pripadé uUstni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dni ode
dne doruéeni zadosti. Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a
zaevidovany na sekretariatu gkoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napf. ve vyroéni
zpraveé) se zpravidla vyridi poskytnutim adajli o zverejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, kdo
Zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd nebo neni zfejmé, jakd informace je poZadovana nebo je
formulovana obecné, feditel vyzve Zadatele ve lh(ité do sedmi dnU, aby Zadost upresnil.
Neupresni-li Zzadatel Zadost do 30 dnll od doruceni vyzvy, rozhodne povérena osoba o odmitnuti
zadosti.

Pokud je poZadovand informace mimo plsobnost feditele skoly, Zadost se odlozi a divod
odlozeni se sdéli do tii dnd zadateli. Reditel $koly nemd za povinnost postoupit zadost dalsim
organdm.
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5. Reditel $koly poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dn(i ode dne doruéeni zadosti, p¥ip.
ode dne upresnéni. Lhatu 15 dnl mUze reditel prodlouZit o deset dni, a to pouze z nasledujicich
dlvod:

a. Jedna-li se o vyhledavani a sbér objemného mnoizstvi rliznych informaci pozadovanych v
jedné zadosti.
b. Je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

6. Pokud reditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve [h(té
15 dni, pfipadné v radné prodlouzené Ihité rozhodnuti. To se nevydava v pripadé odloZeni véci.

7. Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat tyto naleZitosti:

a. Nazev asidlo skoly

Cislo jednaci a datum vydani

Oznaceni Zadatele

Vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Odudvodnéni, které obsahuje dlivod zamitnuti s uvedenim pravnich predpis(

Pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani

Vlastnorucni podpis feditele s uvedenim jména, prijmeni a funkce

Jméno, pfijmeni a funkci povéreného pracovnika

8. Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.
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Clanek 6
Uhrada nakladd

1. Reditel $koly bude pozadovat Ghradu skuteénych naklad( spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosic¢ti dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli
predem potvrdi predpokladanou vysi ihrady naklad(. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné
zastupce 74k, ktefi poZzaduji informace o skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce
Skoly, organizacni struktura apod.), pfipadné o vysledcich zaku ve vychovné vzdélavacim
procesu.

2. Zadatel o informaci je povinen stanovenou ¢astku uhradit hotové na pokladné Gymnazia,
Olomouc - Hej¢in, Tomkova 45, 779 00 Olomouc popf. bezhotovostnim prevodem na ucet skoly
9731811/0100. Doklad o Ghradé predloZi poskytovateli informace. Uhrada je pfijmem
povinného subjektu.

Clanek 7

Sazebnik
1. Kopirovani na kopirkach 1 strana formatu A4 ernobile .........ccoeeeeeeeecevenereeeenee. 5,00 K¢
2. Tisk na tiskarnach 1 strana formatu A4 Cernobile.........cccoveveieeivieieieeeee e, 5,00 K¢
3. KOPIroVANi N@ NOSIC CD.....ccueevecieeeeieietiet et ee ettt e et va et s s eaeeteebeste s s nnasans 100,00 K¢
4. Telekomunikacni poplatky podle platnych predpist
5. Zasluzby poskytnuté pracovnikem Skoly - mzdové naklady........................ 300,00 Ké/hod.
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Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

1. Postup touto smérnici neupraveny se fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k

informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.
2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 3. 1. 2017.

V Olomouci dne 3. 1. 2017.

PhDr. Karel Gos
reditel Skoly
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